CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN ĐỔI CA TRỰC

Kính gửi:


- Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ;


- Tổ trưởng tổ Quản lý Ký túc xá.
Tôi tên: ……………………………………………………………………………...
Chức vụ: Nhân viên Quản lý Ký Túc xá
Đơn vị: Phòng Quản trị - Dịch vụ Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh. 
Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ, Tổ trưởng tổ Quản lý Ký túc xá cho phép tôi được đổi ca trực với Thầy (Cô) ……………………………….. vào các ngày cụ thể như sau:
	STT
	Ngày trực được phân công
	Ngày XIN đổi ca trực
	NGƯỜI ĐỒNG Ý ĐỔI CA TRỰC XÁC NHẬN

	1
	· Ngày: …………………

· Ca trực:……………….
	· Ngày: …………………

· Ca trực:……………….
	

	2
	· Ngày: …………………

· Ca trực:……………….
	· Ngày: …………………

· Ca trực:……………….
	

	3
	· Ngày: …………………

· Ca trực:……………….
	· Ngày: …………………

· Ca trực:……………….
	


Lý do: ……………………………………………………………………………….
Tôi rất mong được sự chấp thuận của Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ và Tổ trưởng tổ Quản lý Ký túc xá;
Tôi xin chân thành cám ơn./.  



TP.Hồ Chí Minh, ngày…… tháng …….năm 2020
TP. QUẢN TRỊ - DỊCH VỤ

    TT. TỔ QLKTX 

  Người làm đơn






                                                               …………………………..
